UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET:S

XA PAI LANH Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 93/Qb-UBND Pai Lanh, ngay 15 thdng 4 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy co quan cia Uy ban nhin dén xa Pai Lanh

UY BAN NHAN DAN XA PAI LANH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phurong ngay 19/6/2015;
Cén cir Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cu Quyét dinh s6 1 66/0D-UBND ngay 14/7/2021 cua UBND xa Dai
Lanh vé viéc Ban hanh Quy ché lam viéc cua UBND xa Dai Lanh, nhiém ky 2021
- 2026;

Xét d@é nghi ciia Cong chirc Vin phong - Théong ké xa.

QUYET PINH: Vig

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan cta Uy ban.:” s

nhén dan xi Dai Lanh. L7 “Xe’}: 2 ;’i}
\ L.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cic quy dm{y ,\-,F~1'f{)

dd ban hanh trudc day ctia UBND x4 Dai Lanh. \':5;;

Piéu 3. Cong chirc Vian phong - thong ke, Thanh vién Uy ban nhan dan,
cac bo phan chuyén mon, Truorng thon, céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ /\/

Noi nhin: TNLrU‘Y‘B N NHAN DAN
- Phong Néi vu huyén; S &

it ICH \
- TT. DPang uy, HDND, UBND, UBMTTQVN x3; A .C o ,,U TIC C\
Q,

- Mit tran va cdc Doan thé xa;

- C4c Ban, nganh, cén b, cdng chirc xa;
- Céc thon trén dia ban xa;

- Luu: VT, NV.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PAI LANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

NOI QUY (;0 QUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 93/QD-UBND
ngay 15 thang 4 nam 2022 cua UBND xa Dai Lanh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. P6i twong va pham vi ap dung

1. N6i quy nay dugc ap dung trong co quan cua UBND xa Pai Lanh.

2. Tat ca can b, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach, nguoi
lao dong, céac to chuc Kinh té - xa hoi, cong dan dén li€n hé cOng tic tai tru so
xa Pai Lanh c6 trach nhiém thuc hién Noi quy nay.

Piéu 2. Gio lam viéc

- Budi sang: Tir 7h 30 dén 11h30; \

- Budi chiéu: Tir 13h30 dén 17h30; !

CHUONG II 5
TRACH NHIEM CAN BQ, CONG CHUC, NGUOI HOAT PONG KHON
CHUYEN TRACH, NGUOI LAO PONG VA TO CHUC, CA NHAN DEN
LIEN HE CONG VIEC

Piéu 1. Trach nhiém caa can bj, cong chirc, ngwoi hoat dong khong
chuyén trach, ngwoi lao dong trong tru sé' xa Pai Lanh

1. Chap hanh diing thoi gian lam viéc.
2. Trang phuc gon gang, mang bang tén trong thoi gian lam viéc.

3. Khong duoc st dung rugu, bia trong gid lam viéc. Khong hit thude 14
trong phong lam viéc.

4. Thuc hién nép séng van héa, van minh, lich su trong giao tiép, img xir.
5. Chép hanh tuyét doi su phén cong nhiém vu cua lanh dao, cap trén; Tap
trung lam viéc dat hiéu qua, tién do cong viéc. Khong chay luoi trong cong tac,
trén tranh trach nhiém, thoai thac nhiém vu dugc giao; Khong giy be phai, mét
doan két, cuc bd hoic tu ¥ bo viéc.
‘ 6. Trong gio lam viéc phai gilr gin trat tu, khong lam viéc riéng, khong gay
on a0, khong qua lai cdc phong khic khi khong c6 nhiém vu.



7. Khong cung cap, tiét 10 tai liéu (mat) va cac cdng viéc lién quan dén bi
mat nha nudc, bi mét cua nganh cho nguoi khac khi chua duge phép cua lanh
dao.

8. Co trach nhiém thuc hién v¢ sinh moi truong, bao vé tai san chung,
phong chay, chira chay.

9. Nghiém cdm moi hanh vi gay phién ha, sach nhidu déi véi tb chirc, cong
dan dén lién hé cong viéc.

Piéu 2. T6 chirc, ca nhan dén lién hé cong viée tai tru s& xa Pai Lanh
phai thuc hién nhirng ngi dung sau:

1. Céc phuong tién di lai phai dé ding noi quy dinh.

2. Khong duoc say ruou, bia, khong hiit thudc 14.

3. Khong dugce mang vii khi, chét nd, chat dé chdy va hoa chét doc hai vao
CO quan.

4. Trang phuc phai gon gang, lich su.

5. Khong gay mAt trat tu tai tru s co quan; Khong c6 cu chi, 101 n6i thod
bao, khiéu khich, to ti€éng, xic pham danh dyu, nhan pham ngudi khéc.

6. Giir trat tu, v¢ sinh moi truong va céc tai san, cong trinh cong cong.

Piéu 3. xir Iy vi pham

1. D6i v6i cdn bd, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va
nguoi lao dong lam viéc trong co quan cuia UBND xa Dai Lanh vi pham céc quy
dinh tai NOi quy nay tuy theo mic do vi pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh cua
phép luat.

2. To chirc, cong dan dén lién hé cong tic, giao dich hanh chinh ma vi
pham cac quy dinh tai Noi quy nay thi tuy theo mic d¢ xu ly theo quy dinh cua
phdp luat hoat budc ra khoi tru s¢ xa Dai Lanh.
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