
UY BAN NHAN DAN
XAD~ILANH

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

sf>: 93/QB-UBND Dai Liinh, ngay 15 thdng 4 ndm 2022

QUYETDINH
Ban hanh NQi quy co quan clla Dy ban nhan dan xii Dai Lanh

DY BAN NHAN DAN XA D~I LANH

Can cu Ludt T6 chuc chinn quyen dia phuong ngay 191612015;

Can ctr Ludt sua a6i, b6 sung mot s6 ai~u cua Ludt T6 chuc Chinh phu va
Ludt T6 chuc chfnh quyen dia phuong ngay 22111/2019;

Can ctr Quyit dinn s6 166IQD-VBND ngay 14/7/2021 cua VBND xd Dai
Liinh v~ viec Ban hanli Quy chi lam viec cua VBND xd Dai Ldnh, nhiem kY 2021
- 2026;

Xet a~nghi cua Cong chuc Van phong - Th6ng ke xd .
.< .---::::::::::--",

QUYET DINH: /~~~~,;T~_~~)i,;;-:
/' ~>:~.~.

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quyet dinh nay NQi quy co quan cua Uy ~~ht..,\;-'~~
nhf d" - I:'\ . Lanh il .. i ''<:~'II.4 ;'b~an an xa LJ~l a . \'Y:_\'t;:;;'i'~'~;;~,:

Di~u 2. QuYStdinh nay co hieu hrc kS til ngay ky va thay thS cac quy dt ~'~::f~~~;'
d- b h' nh ' d" ? VEND - I:'\ • L- h :---.fi * ~\)a an a truoc ay cua xa LJ~l an . ':::--... .

Di~u 3. Cong chuc Van phong - th6ng ke, Thanh vien Uy ban nhan dan,
cac bQ ph~n chuyen man, TruOng than, cac t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu
trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.lA/

Noi nh{in:
- Phong NQi v~ huy~n;
- TT. Dang uy, HDND, UBND, UBMTTQVN xii;
- M~t tr~n va cae Doan th~ xii;
- Ok Ban, nganh, can bQ,eang ehue xii;
- Cae than tren dja ban xii;
- Luu: VT, NV~



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VI¥T NAM
DQcHip - Tlf do - Hanh ph6c

UY BAN NHAN DAN
XAD~ILANH

NOI QUY CO QUAN
(Ban hann kern thea Quyit dinn s693IQD-UBND

ngay 15 thdng 4 ndm 2022 cua UBNDxd Dai Liinh)

CHUONG.I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.DBituong va pham vi ap dung
1.NQiquy nay duoc ap dung trong co quan cua UBND xa Dai Lanh.
2. T~t ca can bQ,cong clnrc, nguoi hoat dong khong chuyen trach, nguoi

lao dong, cac t6 chirc Kinh t~ - xa hoi, cong dan d~n lien he cong tac tai tru sa
xa Dai Lanh c6 trach nhiem thuc hien NQiquy nay.

Di~u 2. GUylam vi~c
- Bu6i sang: ro 7h 30 d~n 11h30; >:\.

- Bubi chieu: Tit 13h30 dSu 17h30; "_~;Jl
rr' .,,> IffiuONGD 0

TRAcH NHI¥M cAN BO, CONG CHUC, NGUm HO~T DONG KHONGl'
CHUYEN TRAcH, NGUm LAO DONG VA TO CHUC, cA NHAN DEN

LIEN H¥ CONG VI¥C

Di~u 1. Trach nhiem ciia can bQ, cong chirc, ngmri hoat dQng khong
chuyen trach, nguoi lao dQng trong tru SO' xa Dai Lanh

1. Ch~phanh dung thai gian lam viec.

2. Trang phuc gon gang, mang bang ten trong thai gian lam viec,

3. Khong duoc str dung nrou, bia trong gio lam vi~c. Khong hut thu6c la
trong phong lam vi~c.

4. Th\fc hi~n n~p s6ng van h6a, van minh, lich S\ftrong giao ti~p, (rug xu.
5. Ch~p hanh tuy~t d6i S\fphan cong nhi~m V\l cua lanh d~o, c~p tren; T~p

trung lam vi~c d~t hi~u qua, ti~n dQcong vi~c. Khong chay luai trong cong tac,
tr6n tranh trach nhi~m, thoai thac nhi~m V\l dugc giao; Khong gay be phai, m~t
doan k~t, C\lC bQho~c t\f y b6 vi~c.

6. Trong gia lam vi~c phai gifr gin tr~t t\f, khong lam vi~c rieng, khong gay
6n ao, khong qua l~i cac phong khac khi khong c6 nhi~mVl,l.



7. Khong cung c~p, ti~t IQtai lieu (mat) va cac cong viec lien quan d~n bi
mat nha mroc, bi mat cua nganh cho nguoi khac khi chua diroc phep cua lanh
dao.

8. C6 trach nhiem thirc hien v~ sinh moi tnrong, bao v~ tai san chung,
phong chay, chua chay,

9. Nghiem cam moi hanh vi gay phien ha, sach nhiSu d6i voi t6 chirc, cong
dan d~n lien h~ cong viec.

Di~u 2. TB clnrc, ca nhan d~n lien h~ cong vi~c tai tru sO'xa Dai Lanh
phai thuc hi~nnhfrng nQi dung sau:

1. Cac phuong tien di lai phai d~ dung noi quy dinh.

2. Khong diroc say nrou, bia, khong hut thu6c lao

3. Khong diroc mang vii khi, ch~t n6, ch~t dS chay va h6a ch~t dQch~i van
co quan.

4. Trang ph\lc phai gQn gang, lich SlJ.

5. Khong gay m~t tr~t tlJ t~i tf\} sa co quan; Khong c6 cu chi, lui n6i tho
b~o, khieu khich, to ti~ng, xuc ph~m danh dlJ, nhan phc1mnguai khac.

6. Gill' tr~t tlJ, v~ sinh moi truang va cac tai san, cong trlnh cong cQng.

Di~u 3. xu Iy vi ph~m
1. f)6i vai can bQ, cong chuc, nguai ho~t dQng khong chuyen trach va

nguai lao dQng lam vi~c trong co quan clla UBND xa f)~i Lanh vi ph~m cac quy
dinh t~i NQi quy nay tuy thea muc dQ vi ph~m se bi xu 19 thea quy dinh Clla
phap lu~t.

2. T6 chuc, cong dan d~n lien h~ cong tac, giao dich hanh chinh rna vi
ph~m cac quy dinh t~i NQi quy nay thl tuy thea muc dQxu 19 thea quy dinh clla
phap lu~t ho~t bUQcra kh6i tf\} sa xa f)~i Lanh.
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